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I. Задачи библиотеки
· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.

· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

· Совершенствование традиционных и освоение новых технологий библиотечной работы.

II. Основные функции библиотеки
· Образовательная - поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах  по предметам.
· Информационная - предоставление возможности использования информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя. 
· Культурная - организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.
· Воспитательная - способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.
III. Работа с библиотечным фондом
· Формирование фонда библиотеки.

· Формирование общешкольного заказа на документы основного фонда.

· Формирование общешкольного заказа на документы учебного фонда.

· Оформление подписки на периодику, контроль доставки.

· Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений (в том числе периодики).

Учет библиотечного фонда.
· Прием и оформление книг, полученных в дар, прием и обработка.

· Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых книг и учебников по установленным правилам и нормам.

· Выдача учебной литературы пользователям библиотеки.

· Оформление фонда (организация и изготовление по необходимости полочных, буквенных разделителей, индексов).

· Проверка правильности расстановки фонда.

· Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.

Работа по сохранности фонда:
· Систематический контроль за своевременным возвращением в библиотеку выданных изданий.

· Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива.

· Обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.

· Инвентаризация.

· Организация получение литературы во временное пользование из других библиотек.
IV. Работа с учебным фондом:
· Составление заказа на учебники на основании Федерального перечня учебников.(совместная работа с учителями начальных классов и учителями-предметниками).

· Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы.

· Контроль за выполнением заказа.

· Прием и техническая обработка поступивших учебников:

· оформление накладных;

· запись в регистрационную книгу;

· штемпелевание.

· Оформление отчетных документов (уровень обеспеченности обучающихся учебниками, проведение мероприятий и т.д.).

· Выдача и прием учебников.

· Информирование учителей, учащихся и родителей (законных представителей) о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

· Ежегодная инвентаризация учебного фонда.

· Периодическое списание ветхих и устаревших учебников.

· Проведение работы по сохранности учебного фонда.

· Расстановка новых учебных изданий в фонде.

· Проведение рейдов по проверке состояния учебников.

V. Работа со справочно-библиографическим аппаратом (СБА).
· Ведение справочно-библиографического аппарата (инвентаризационные книги художественной и учебной литературы, журналы регистрации изданий периодической печати, выделение справочно-информационных изданий).

· Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями и т.д.

VI. Воспитательная работа
· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию различными носителями информации, поиску, отбору, и переработке информации.

· Способствование формированию личности обучающихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы:

· литературные игры;

· беседы;

· викторины;

· библиотечные занятия;

· литературные часы.

· Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация выставок и стендов, проведение культурно-массовой работы.

VII. Работа с педагогическим коллективом
· Информирование учителей о новой учебной, учебно-методической литературе и изданий периодической печати.

· Предоставление необходимой литературы для обеспечения полноценного учебного процесса и проведения различных воспитательных мероприятий.

ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
 В 1 ЧЕТВЕРТИ  2019-2020  УЧЕБНОГО ГОДА
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
	Участники
	Ответственный

	1
	Оформление плана работы библиотеки
	сентябрь
	Библиотекарь, зам. директора по ВР
	Библиотекарь

	2
	Выдача учебников

Работа с задолжниками
	сентябрь
	1 – 10 классы
	Библиотекарь

	3
	Прием, обработка и постановка на учет учебной литературы
	сентябрь октябрь
	Педагог - библиотекарь
	Библиотекарь

	4
	Час информации. Приглашение в библиотечное королевство
	1 сентября
	9-10 классы
	Библиотекарь

	5
	Просмотр фильма о Беслане
	03.09.2019
	1-10 классы
	Учитель

Библиотекарь

	6
	Библиотечный урок «115- лет со дня рождения Н.А. Островского».
 Книжная выставка.
	9

сентября
	1-10 классы
	Библиотекарь

	7
	Всероссийский урок "Экология и энергосбережение"
	16.10.2019
	5-10 классы
	Учитель, библиотекарь

	8
	Библиографический урок «Книги будем мы беречь»
	октябрь
	1-4 классы
	Библиотекарь

	9
	«Почта добра» - рассылка открыток бабушкам и дедушкам, а так же ветеранам педагогического труда.
	01.10.2019
	1-10 классы
	Учитель, библиотекарь


ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
ВО 2 ЧЕТВЕРТИ 2019-2020 УЧЕБНОГО ГОДА
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
	Участники
	Ответственный

	1
	Квест - игра  «День народного единства»
	05.11.2019
	1-10 классы
	Учитель
библиотекарь

	2
	Конкурс стихов

«Тепло сердец для наших милых мам»
	26 ноября
	1 – 10 классы
	библиотекарь

	3
	Урок мужества, посвященный Дню неизвестного солдата
	3 декабря
	1-10 класс
	Учитель

Библиотекарь

	4
	Конкурс поделок "Новогодние игрушки"
	декабрь
	1-10
	Библиотекарь


ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
В 3 ЧЕТВЕРТИ 2018-2019 УЧЕБНОГО ГОДА
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
	Участники
	Ответственный

	1
	Оформление стенда  о Блокаде Ленинграда
	27.01.2020
	1-10 классы
	Библиотекарь

	2
	Выпуск газеты «Юный антифашист
	7 февраля
	1-10 классы
	Библиотекарь

	3
	Беседа "Я хочу быть военным"
	14.02.2020
	5-10 классы
	Учитель
библиотекарь

	4
	«Пятерка для мамы» акция.
	 8 марта
	1-10 классы
	библиотекарь

	5
	Неделя детской книги
	24-29 марта
	5-10 классы
	библиотекарь

	6


	Выставка «В мире профессий»
	Март
	8-10
	библиотекарь


ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
В 4 ЧЕТВЕРТИ 2019-2020 УЧЕБНОГО ГОДА
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
	Участники
	Ответственный

	1
	Оформление памяток ученикам "Как предотвратить пожар"
	30.04.2020
	1-10 классы
	Учитель ОБЖ
библиотекарь

	2
	Инсценировка по мотивам произведений о войне
	06.05.2020
	1-10 классы
	библиотекарь

	3
	Выставка книг о войне «Память в наших сердцах».


	9 мая
	1 – 10 классы
	библиотекарь

	4

	Пушкинский день России

	06.06.2020

	1-10 классы
	библиотекарь

	5
	День памяти и скорби "Мы помним"
	20.06.2020
	
	библиотекарь
учитель

	6
	Выставка рекомендация к летнему чтению
	июнь
	1-11

класс
	Библиотекарь


